附件3：

期货公司风险管理服务子公司业务

试点申报材料规范（第1号）

——业务方案评估材料内容与格式

一、评估材料内容

    期货公司申请进行风险管理服务子公司业务试点方案评估应提交下列材料：

（一）
基本情况登记表（参见附1）

主要包括：期货公司名称、注册地、注册资本、股权结构、法定代表人等基本情况；期货公司拟设立子公司的名称、注册地、注册资本、股权结构、法定代表人、业务范围等基本情况；子公司拟任董事、监事及经营管理人员名单等内容。

（二）可行性报告及业务试点实施方案
期货公司设立子公司开展以风险管理服务为主的业务试点可行性报告及业务试点实施方案应当包括但不限于以下内容：
1.可行性分析。重点阐述期货公司设立该子公司的必要性、拟试点业务的客观需求、公司的专业能力、经济可行性分析等内容。

2.公司基本情况。包括拟设立子公司的注册资本、业务范围、组织结构、部门设置、人员配备等。

3.业务试点实施方案。包括具体业务开展计划、主要业务模式、业务流程、业务合同、目标客户、销售方式与渠道等。

4.风险控制的有效性。包括拟开展试点业务风险点、风险评估与风险控制措施、业务决策与授权体系、合规管理、业务隔离等风险管理制度。

5.客户合法权益保护措施。主要包括客户资信管理、业务和产品风险揭示、客户投诉及纠纷处理机制等。

 （四）期货公司关于风险管理服务子公司的管理制度

  期货公司应当根据《期货公司设立子公司开展以风险管理服务为主的业务试点工作指引》、《期货公司风险管理服务子公司业务试点方案评估工作规则（试行）》等规定要求，制订关于风险管理服务子公司的管理制度，包括但不限于以下内容：
1.期货公司与其子公司、受同一期货公司控制的子公司之间的业务隔离制度，防范风险传递、利益冲突、关联交易以及损害客户合法权益的具体措施；
2.期货公司通过子公司董事会对子公司期货头寸的敞口进行限额管理，控制单品种和单合约的投资上限的要求；
3.期货公司关于风险管理服务子公司的信息披露与报告制度，包括向社会公众、监管部门、自律组织、公司股东或董事会的披露或报告流程、内容、方式等。

   （五）期货公司风险管理服务子公司的内部管理制度

  期货公司风险管理服务子公司应根据《期货公司设立子公司开展以风险管理服务为主的业务试点工作指引》、《期货公司风险管理服务子公司业务试点方案评估工作规则（试行）》等规定要求，建立公司整体内部管理与风险控制制度和具体业务的风险控制制度，其内容包括但不限于以下内容：
1.子公司章程；
2.业务流程、业务决策、授权与报告体系；
3.合规运作、风险评估、风险防范等内部控制制度；
4.客户资信管理与客户保护措施，客户投诉与纠纷处理机制等；
5.业务合同、交易数据、财务数据等记录保存制度；
6.其他公司认为有必要的制度。
二、评估材料格式

期货公司提交的风险管理服务子公司业务试点方案评估材料应符合以下要求：

（一）印章

除特别注明需加盖公章之处外，每套材料均应加盖骑缝章，封面加盖期货公司公章。

（二）装订

所有材料须按照本规定中的材料顺序排列，连续编注页码，制作材料目录，并将所有材料整齐装订为一册。

（三）封面

1.材料封面需标有“XX期货公司设立子公司开展以风险管理服务为主的业务试点方案评估材料”字样；

2.注明申请公司名称及报送日期；

3.公司主要承办人姓名、联系方式。 

（四）纸张

所有材料应采用幅面为209×295毫米规格的纸张(相当于A4纸张规格)。

（五）字体与页码

申报材料的正文为宋体、四号字、单倍行距；申报材料的页码应置于每页下端居中，字符大小为五号，按内容分章节安排页码顺序，例如：1-4、2-26、3-58或者1-4-1、13-1-2、14-2-21……章节之间应当有分隔页。

（六）份数

业务试点方案评估材料一式十份，报送书面材料的同时，应报送相应电子文件。

本规范由中国期货业协会制订，自发布之日起实施。

附1：

期货公司设立子公司开展以风险管理服务为主的业务试点备案基本情况登记表

	项目 
	内容 
	备注

	一、期货公司基本情况

	公司名称 
	
	

	注册地
	
	

	注册资本
	
	

	股权结构
	
	

	法定代表人
	
	

	二、期货公司拟设立子公司基本情况

	公司名称
	
	

	注册地
	
	

	注册资本
	
	

	股权结构
	
	

	法定代表人
	
	

	业务范围
	
	

	其他事项
	
	

	三、子公司拟任董事、监事及经营管理人员名单

	序号 
	姓名 
	身份证号 
	学历、学位 
	职务
	兼职情况
	联系电话

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	四、期货公司指定联系人信息

	姓    名
	
	性    别
	
	电子邮件
	

	固定电话
	
	移动电话
	
	传    真
	

	地   址
	
	邮    编
	

	兹保证上述内容真实、准确、完整，与申请材料一致，并承担与此相关的法律责任。 
              期货公司：（盖章）                    

法定代表人：（签字）                    
            年   月  日
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